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Centro Paura Sovza

APRESENTACAO

Localizada a leste do Estado de S&o Paulo, Mogi Mirim esta 611 metros acima do
nivel do mar, possuindo um excelente clima, principalmente em virtude de sua
proximidade com a Serra da Mantiqueira. No perimetro urbano, ha mais de 12 metros
quadrados de area verde por habitante, acima da média recomendada pela OMS
(Organizagéo Mundial de Saude).

Seu territério é de 463 km2, com uma populacdo de 93 mil habitantes. A cidade é
servida por 99% de rede de agua e esgoto e 100% de energia elétrica, O municipio é
entrecortado por trés importantes rodovias paulistas: SP-340 (Campinas/Aguas da
Prata), SP-147 (Socorro/Limeira), e SP-191 (Mogi/Araras). Por aqui também passa um
dos principais ramais ferroviarios de estado, ligando S&do Paulo a Ribeirdo Preto,
Uberlandia (MG) e Brasilia (DF), assim como ao porto maritimo de Santos, o maior da

Ameérica Latina, principal porta de saida para exportagdo nacional.

A cidade de Mogi Mirim também possui um variado parque industrial instalado, com
destaque para setores metallrgico — representado pelas industrias de moéveis de aco,
alimenticio, calgcados, equipamentos elétricos e hospitalares. No distrito industrial local
estdo instaladas grandes empresas — Monroe Auto Pecas, AMBEV, Alpargatas
(Rainha), Baumer, Marangoni Maretti, Enaplic, Barros Auto Pecas, Eaton Corporation,
entre outras. Também na agricultura, Mogi ganha forca no cenario brasileiro com a
citricultura. A regido é responsavel por 25 milhGes de caixas/ano. Culturas como a
cana-de-agUcar, tomate, paingo, milho e arroz estdo crescendo rapidamente. A méo-
de-obra mogimiriana esta distribuida da seguinte forma: agricultura (10%), indUstria
(60%), comércio e servigos (30%).

O endereco da FATEC/Mogi Mirim é:

Faculdade de Tecnologia de Mogi Mirim
Rua Ariovaldo Silveira Franco, 237
Jardim 31 de Margo, Mogi Mirim - SP
CEP 13801-005

@ (19) 38620177

Fax: (19) 38620888 — ramal 7
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Centro Estadual de Educaca -a Paula Sol
L

OVERNO DO ESTAL

ADMINISTRACAO

Diretor:

Prof. Dr. André Luis Ferrari de Moura Giraldi

Coordenador do Curso de Mecénica de Precisao:

Prof. Ms. Antonio Augusto Teixeira Pinto de Moraes

Coordenador do Curso de Projetos Mecéanicos:

Prof. Ms. Marcelo Lisboa Mota

Secretaria Académica:
Luciana Innarelli
Diretor de Servicos Administrativos:

Célio Humberto Gomes
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Centro Estadual de Educagéio Tecnolégica Paula Souza
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Orgéos Colegiados

Comisséo de Implantacao
Orgdo maximo da instituicdo encarregada da supervisdo do ensino da pesquisa e da
extensdo de servigos; expressa diretrizes que conduzem a consecuc¢éo dos objetivos
da Faculdade.

Departamento/Coordenadoria de Curso
Englobam das disciplinas afins, o departamento/coordenagdo de curso, € a menor
frac@o da estrutura da Faculdade para todos os efeitos de organizagdo administrativa,
didatico-cientifica e de distribuicao de pessoal.

Centro Académico
Orgdio de representatividade estudantil, regido por estatuto préprio, elaborado pelos
alunos e aprovado, de acordo com a legislagdo vigente.

Orgéos de Apoio

Secretaria Académica
A Secretaria Académica € um 6rgdo de apoio da Direcdo, onde se centralizam os
registros dos servigcos administrativos concernentes ao regime didatico e escolar da
Faculdade de Tecnologia de Mogi Mirim - Fatec-Mogi Mirim.

Biblioteca
A Biblioteca, utilizada conjuntamente com a ETEc é constituida por obras de
referéncias (dicionarios, enciclopédias, etc), livros e periédicos relacionados com os
cursos existentes na Unidade de Ensino, além de catélogos e folhetos informativos. A
Biblioteca possui regulamento préprio que deve ser observado pelos usuarios.

Setor de Reprografia (Xerox)
Os servicos de Reprografia, além de prestar atendimento aos 6rgdos de administracéo
interna da Unidade de Ensino, estdo a disposi¢éo dos alunos e professores.

Horéario de Atendimento: Os 6rgdos de apoio da Unidade de Ensino, terdo seus
horarios afixados nos proprios locais de atendimento.
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CURSOS

Curso N° de vagas/ | Periodo Duragdo** | Integralizagao**
semestre

Tecnologia em

Mecénica de 40 Vespertino 6 12

Preciséo

Tecnologia

Projetos 40 Matutino 6 12

Mecanicos

Tecnologia

Projetos 40 Noturno 6 12

Mecénicos

** A duracdo e Integralizagdo sdo expressas em Seimes
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Centro Estadual de Educacdo Tecnolégica Paula Souza
OVERNO DO ESTAI

PERFIL PROFISSIOGRAFICO

O Tecndlogo

No ambiente das empresas tém ocorrido profundas alteracdes em sua forma de
atuacdo, exigindo harmoénica conjugacdo dos parametros: inovagdo tecnolégica,
estrutura e pessoas com a prépria matriz organizacional. A competitividade de uma
empresa resulta da habilidade de seus dirigentes em administrar, de forma integrada
esses parametros em direcdo as crescentes e rigorosas exigéncias do mercado.

A produtividade e a qualidade estdo afetadas diretamente pela habilidade no
desenvolvimento e capacitacdo do fator humano; na implementagdo de sistemas
integrados de informagdo e no desenvolvimento de tecnologia, o que forcara as
empresas a se redirecionarem.

Nesse contexto contemporéaneo de atuacao consolida-se o papel do Tecnélogo, como
um importante profissional capaz de desenvolver a competitividade, pela melhoria da
produtividade e da qualidade.

A atuacgdo do Tecnélogo pode se estender desde a criacédo, absorgédo, dominio, gestao
e difusdo dos conhecimentos, atingindo o pleno atendimento das necessidades
estabelecidas. Mais ainda, o profissional capaz de oferecer solucdes criativas e de
participar de equipes habilitadas na concepcéo e desenvolvimento de solugées.

Para que sua formacdo seja plenamente atingida, € necessario desenvolver no
Tecndlogo atributos que o caracterizem posteriormente em seu desempenho
profissional, tais como:

. Capacidade de reconhecer problemas e soluciona-los;

. Adequada base cientifica balanceada com habilidades especificas;

. Conhecimento adequado das ciéncias fisicas e matematicas;

. Capacidade de comunicar suas idéias e de defender seus projetos;

. Mentalidade aberta e atitude positiva diante da vida;

. Autodidatismo;

. Ampla cultura e busca por novos conhecimentos;

. Dominio de linguagens computacionais (Mecanica de Precisdo);

. Capacidade de coordenacdo de atuacdo solidaria e de bem
relacionar-se com outros;

. Lideranca e empreendedorismo;

. Responsabilidade e comprometimento profissional com resultados.

Enfim, o Tecndlogo é um profissional emergenteatlecdo bem situada frente ao
rigor da demanda atual, capaz de atuar em “stgitdgdrio bem construido junto ao
mercado brasileiro.
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Centro Estadual de Educagéio Tecnolégica Paula Souza
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

ESTRUTURA CURRICULAR

Curso Superior de Tecnologia em Mecéanica de Preoisa

M atérias de For macao Profissionalizante

Construgcado em Mecénica de Preciséo |
Construgdo em Mecénica de Preciséo Il
Controle de Qualidade

Elementos de Maquinas |

Elementos de Maquinas Il

Elementos de Maquinas IlI

Eletrénica |

Eletrénica Il

Eletrénica lll

Eletrotécnica

Materiais de Construcao |

Materiais de Construcdo Il

Materiais de Construcéo lll

Mecanica dos Sélidos |

Mecénica dos Solidos Il

Metrologia |

Metrologia Il

Microprocessadores |
Microprocessadores |l

Optica Técnica |

Optica Técnica |l

Organizacao Industrial

Processamento de Sinais
Programacao e Operacgao de Maquinas CNC
Sistemas Hidraulicos e Pneumaticos |
Sistemas Hidraulicos e Pneumaticos Il
Tecnologia de Fabrica¢éo Mecéanica |
Tecnologia de Fabricagdo Mecénica Il
Tecnologia de Fabricagdo Mecénica lll

Matérias de Formacédo Basica

Caélculo |
Caélculo Il
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Centro Estadual de Educagéio Tecnolégica Paula Souza
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Desenho |

Desenho I

Eletricidade Béasica

Estatistica

Fisica Aplicada |

Fisica Aplicada Il

Informéatica

Programacéo de Computadores
Quimica

Matérias de Formacédo Socio-Econdémico Administrativa

Comunicagdo em Lingua Portuguesa
Historia da Ciéncia e da Tecnologia
Inglés

Psicologia Industrial

Rela¢Bes Humanas e Direito Trabalhista

Matérias Optativas

Aplicacdo de Robds Industriais

Desenho Assistido por Computador (CAD)
Gestao Empresarial

Manufatura Automatizada (CAM)
Metrologia Optica

Programacéo Avancada

Curso Superior de Tecnologia em Projetos Mecéanicos

Matérias de Formacéo Profissionalizante

Controle de Qualidade

Construcao de Maquinas |
Construcao de Maquinas Il

Desenho Técnico Mecanico |
Desenho Técnico Mecanico Il
Desenho Técnico Mecanico llI
Maquinas Ferramentas para Projetos
Materiais para Constru¢cao Mecénica |
Materiais para Constru¢do Mecéanica Il
Operagbes Mecanicas |

Operagbes Mecanicas I

Organizacdo Industrial
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Centro Estadual de Educagéio Tecnolégica Paula Souza
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Processos de Producéo |

Processos de Producéo I

Projeto de Maquinas

Recursos Industriais

Sistemas Hidraulicos e Pneumaticos
Sistemas Mecanicos |

Sistemas Mecénicos Il

Sistemas Mecénicos Il

Tecnologia de Dispositivo
Tecnologia de Estampagem |
Tecnologia de Estampagem |l
Tratamento Térmico e Sele¢do de Materiais

Matérias de Formacao Basica

Eletricidade Aplicada |

Eletricidade Aplicada Il

Estética e Resisténcia dos Materiais |
Estética e Resisténcia dos Materiais I
Estatistica

Fisica Aplicada

Métodos de Calculo |

Métodos de Calculo I

Matérias de Formagdo Socio-Econdémico Administrativa

Portugués
Humanidades
Rela¢Bes Humanas e Direito Trabalhista
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Centro Estadual de Educaca
OVERNO DO ESTAI

SERVICOS DE EXPEDIENTE

Atendimento

O aluno tem o direito e o dever de sanar qualquer divida existente em relagdo a sua
vida escolar. Os diversos 6rgdos de atendimento - Secretaria Académica, Biblioteca -
estdo a disposicéo do aluno para os devidos esclarecimentos.

Afixacdo de Cartazes
A afixagdo aleatoria de cartazes nos corredores e salas de aula confunde os leitores e
prejudica o aspecto visual condizente ao recinto da Instituicdo. Para os cartazes serem
afixados, é necessario autorizagdo do Responsavel por Curso em Implantacéo ou da
Direcéo.
Comunicados, Avisos, Editais e Portarias
Nas Unidades de Ensino existem Quadros de Aviso, onde sdo afixados: Calendario
Escolar, Portarias, Comunicados, Editais, Avisos, Horarios de Aulas que orientam os
alunos durante a sua vida escolar. O conhecimento dessas publicagbes e seu
cumprimento evitardo possiveis e, as vezes, irreparaveis problemas aos alunos.
Informacao por telefone
Nao serdo fornecidas por telefone, quaisquer informacdes a respeito de notas, horario

de aula, horario de provas, calendario escolar, freqiéncia, situacbes escolares e
pedidos afins.

Alteracoes de Dados do Aluno

Os dados pessoais do aluno, bem como seu endere¢o, séo coletados durante sua
matricula, e devem, quando necessario, serem alterados durante o periodo letivo.
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A importancia de permanente atualizacdo dos dados pessoais esta no fato de servirem
de base para a elaborag&o de documentos dos alunos. A alteracdo de dados pessoais
deve ser requerida na Secretaria Académica, devendo a solicitagcdo ser justificada.

Ocupacéo do Espaco Fisico
Considerando a necessidade de compatibilizar as atividades escolares e

extracurriculares, bem como a utilizagdo conjunta com a ETEc, a ocupacdo dos
espacos fisicos da Instituicdo devera ter autorizacéo da Direcéo.

Prazo para Expedi¢cdo de Documentos Escolares
A expedicao de documentos escolares deve ser solicitada por meio de requerimento a

Direcdo, na Secretaria Académica.

g0 assunto encontra-se regulamentado através da Portaria FATEC/Mogi Mirim n°
06/2007, de 03/09/2007.

Requerimento

Para que o aluno seja melhor e mais rapidamente atendido em suas solicitages,
devem anexar em seus requerimentos o0s esclarecimentos sobre sua finalidade. A
ciéncia do despacho ou a retirada do documento deverd ser feita na Secretaria
Académica.

Verificacdo de Documentos

Os alunos dos Ultimos periodos deverdo, logo no inicio do periodo letivo, verificar,
junto a Secretaria Académica se sua documentagdo escolar esta completa, evitando
dessa forma, contratempos quando da expedi¢do do diploma.
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Centro Estadual de Educagéio Tecnolégica Paula Souza
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

Abono de Faltas

Nao ha "abono de faltas", mas Compensagdo de auséncia as aulas por meio da
realizagdo de exercicios domiciliares nos termos do decreto-lei no. 1.044/69 e Lei
6.202/75. Os alunos portadores de doengas infecto-contagiosas ou traumatismo,
devem requerer os beneficios previstos pelo decreto-lei no. 1.044 de 21 de outubro de
1969 - Compensacédo de auséncia as aulas da seguinte forma:

) Ap6s o inicio da auséncia as aulas, o aluno terd um prazo de 10 (dez) dias
para requerer, pessoalmente ou por meio de procuragcdo, os beneficios do citado
decreto-lei mediante a apresentagdo do Laudo Médico;

) 10 (dez) dias apés a entrada do requerimento na Secretaria Académica, o
aluno ou seu procurador, devera retirar no mesmo setor, a relacdo de exercicios
domiciliares e trabalhos atribuidos pelo professor de cada disciplina;

[ O aluno deverd devolver a Secretaria Académica todos os trabalhos
domiciliares exigidos até 10 (dez) dias ap0s a liberagdo médica;
) Até 7 (sete) dias apods a liberacdo médica, devera o aluno requerer provas

especiais das disciplinas cujas provas tenham sido dadas durante o periodo em que
esteve impossibilitado de freqlientar as aulas.
Somente poderao requerer os beneficios do decreto-lei n°. 1.044/69

- Compensacdo de auséncia as aulas - alunos com impedimento de
comparecer as aulas por periodo minimo de 15 (quinze) dias corridos. Nos casos de
ocorréncia de um ou varios impedimentos ao longo do ano, devidamente
fundamentados por Laudo Médico, o total da soma dos beneficios ndo podera
ultrapassar a 90 (noventa) dias letivos, devendo-se computar faltas a partir do
nonagésimo primeiro dia. A Lei no. 6.202, de 17 de abril de 1975, se aplica as alunas
em estado de gestacdo, que deverdo adotar os mesmos procedimentos constantes
nos itens acima, tendo em vista que a citada Lei concede um periodo de 3 (trés)
meses de afastamento com Compensacédo de auséncia as aulas para a Estudante
Gestante, a partir do oitavo més de gestacdo. Quando ocorrer a hipotese da aluna
desejar retomar as aulas antes do término do periodo de afastamento constante no
Laudo Médico, podera fazé-lo mediante autorizacdo médica. Nesse caso, a aluna
podera, a critério do professor, ter uma reducdo na quantidade de trabalhos e
exercicios domiciliares.
Alunos com impedimento de comparecer as aulas por motivo de servico militar
deveréo trazer comprovante de servigo prestado até 48 horas do ocorrido (Lei 715 de
29/07/1989).

12
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Aproveitamento de Estudos

Os alunos que ingressarem na FATEC/Mogi Mirim poderdo requerer equivaléncia de
estudos, de disciplinas cursadas com aproveitamento em outras Instituices de Ensino
Superior, com disciplinas oferecidas pela FATEC/Mogi Mirim.

Ap6s a matricula, o aluno deve requerer, junto a Secretaria Académica, equivaléncia
de estudos, apresentando Histérico Escolar contendo notas e carga horaria das
disciplinas cursadas e o conteldo programatico dessas disciplinas. A Secretaria
Académica encaminhara a solicitagédo ao Chefe de
Departamento/Coordenador/Responsavel por Curso em Implantacdo que, apds
andlise dos professores das disciplinas, apresentara a documentagdo a Direcédo para
apreciacdo. O prazo para requerer a equivaléncia de estudos esta previsto no
Calendério Escolar.

O assunto encontra-se regulamentado através da Portaria FATEC/Mogi Mirim n®
02/2007, de 03/09/2007.

Calendario Escolar

O semestre letivo tera a duracéo prevista no Calendario Escolar, sendo composta por
18 semanas letivas (100 dias). O calendario semestral da FATEC/Mogi Mirim é
elaborado pela Secretaria Académica e baixado por Portaria da Diregéo.

As aulas sdo ministradas nos turnos: manhd, tarde e noturno de acordo com as
normas legais e regimentais.

O Calendario Escolar e o horario das aulas de cada curso séo afixados nos Quadros

de Aviso da FATEC/Mogi Mirim. O Calendéario Escolar traz datas dos eventos
académicos de interesse dos alunos, sendo indispensavel que elas sejam seguidas.
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Cancelamento de Matricula

O cancelamento de matricula é concedido a pedido do préprio aluno, desde que
apresente a justificativa por escrito; por ndo renovagdo de matricula nos prazos
estabelecidos; por regime disciplinar, e por nédo integralizacdo do curso em tempo
habil.

g0 assunto encontra-se regulamentado através da Portaria FATEC/Mogi Mirim n°
03/2007, de 03/09/2007.

Catalogo dos Cursos

O catalogo dos cursos ministrados pela Unidade encontra-se disponibilizado para
consulta na Biblioteca, isto em atendimento a legislacao vigente.

Critério de Aprovacao

A apuracdo do rendimento escolar é feita por disciplina, conforme as atividades
curriculares, abrangendo os aspectos de frequéncia e aproveitamento. O
aproveitamento escolar € mensurado por meio de avaliagdo, expressando-se o0
resultado de cada avaliagdo em notas na escala de zero a dez.

Seré considerado aprovado aluno que obtiver no minimo 75% (setenta e cinco por

cento) de freqiiéncia as aulas e demais atividades escolares e nota de aproveitamento
igual ou superior a 5,0 (cinco inteiros).

O assunto encontra-se regulamentado através da Portaria FATEC/Mogi Mirim n°
08/2007, de 03/09/2007.
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Centro Estadual de Educacdo Tecnolégica Paula Souza
OVERNO DO ESTAI

Estagio Supervisionado

Os Cursos Superiores de Tecnologia em Mecanica de Precisdo e de Tecnologia em
Projetos Mecénicos ndo possuem estagio curricular obrigatorio.

O Estagio Supervisionado consta de atividades praticas pré-profissional, exercidas em
situagOes reais de trabalho, com ou sem vinculo empregaticio.

Orienta-se os académicos a efetuarem o estagio ndo obrigatério, de acordo com a
legislacao vigente, isto para fins de complementagédo de estudos na parte pratica das
disciplinas especificas.

Os estagios séo orientados por docentes pertencentes ao Curso e supervisionados
pelo Responsavel por Curso em Implantagéo.

Os trabalhos séo orientados por meio de planos de estagio, acompanhando as etapas
de sua execucao.

Expedicdo do Diploma

Apbs a conclusdo do Curso e Colagdo de Grau (obrigatdria), o formando deve
requerer a expedicdo do Diploma na Secretaria Académica bem como o Histérico
Escolar e Atestado de Conclusédo do Curso.

Faltas

O numero maximo de faltas permitido encontra-se indicado na tabela abaixo de acordo
com o numero de aulas semanais:

15
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N° aulas Limite de
semanais Faltas
02 09
03 13
04 18
05 22
06 27
08 36
< Ver abono de falta
Formatura

Os procedimentos para a organizacao da solenidade solene de formatura - Colacdo de
Grau obrigat6ria - devem ser os seguintes:

) As datas deverdo ser submetidas a apreciacdo da Direcao;

) Os convites devem ser revisados pela Secretaria Académica antes da
confeccao final;

) Cada turma devera ter uma Comissdo de Formatura devendo a mesma reunir-
se com a Direcdo, para tratar do assunto, no maximo até 6 (seis) meses
antecedentes a Formatura.

Matriculas Iniciais
Sdo admitidos a matricula os candidatos classificados no Concurso Vestibular,
transferidos de outras instituicdes de Ensino Superior. A documentacdo exigida para
matricula é a definida no Edital do Concurso Vestibular. (Manual do Vestibular)
Matriculas Subsequentes

As matriculas subseqlientes deverdo ser renovadas pelo aluno, semestralmente,
dentro do prazo fixado pelo Calendario Escolar.

g0 assunto encontra-se regulamentado através da Portaria FATEC/Mogi Mirim n°
01/2007, de 03/09/2007.
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

A matricula sera efetuada através do sistema seriado (conjunto de disciplinas), onde o
aluno aprovado em todas as disciplinas da série anterior podera efetuar matricula nas
disciplinas da série subsequente.

) Se o aluno for reprovado em duas disciplinas por nota, na série, podera
efetuar matricula em todas as disciplinas da série subseqliente, cumprindo o
regime especial de matricula nas disciplinas em que obteve reprovagéo.

) Se o aluno for reprovado em mais que duas disciplinas, devera se
matricular somente nas disciplinas que obteve reprovacao.

) O aluno retido por falta, devera obrigatoriamente cursar a disciplina
novamente.

17
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Palestras, Conferéncias e Qutras Atividades de Bxturriculares

Em principio devem ser evitadas atividades ndo programadas. Elas podem incorrer em
prejuizo do contetdo programatico das disciplinas. Caso o Professor queira realizar
palestras, conferéncias ou outras atividades de campo, deve proceder da seguinte
forma:

) Enviar requerimento, com antecedéncia de pelo menos 10 (dez) dias ao
Coordenador de Curso/Responsavel por Curso;
) Retirar despacho final junto a Coordenacao de Curso.

Procuracéo

O aluno poderé solicitar documentos da sua vida escolar, por meio de procuragéo
devidamente registrada em cartério.

Recurso por parte do aluno

Caso o aluno tenha discordancia ou dificuldade com o Professor, deve em primeira
instancia conversar com o proprio Professor.

Em funcéo da decisdo do Professor cabe ao aluno recurso, via Secretaria Académica,
ao Responsavel por Curso em Implantagédo ao qual pertenca o Professor. Da decisdo
do Conselho de Curso cabe, sucessivamente, recurso a Diregdo e a Comissédo de
Implantagéo.

Recurso por Parte do Centro Académico

Os recursos do Centro Académico, em matéria pedagdgica, devem ser encaminhados
por meio dos Representantes Discentes nos Orgéos Colegiados e n&o diretamente
pelo Centro Académico. Em outros assuntos, o Centro Académico mantera contatos,
diretamente, com o Diretor da Faculdade, que em casos especificos podera
encaminha-los a outros drgdos da Instituigdo.
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Regime Disciplinar do Corpo Discente

Os alunos devem cooperar ativamente para a manutencdo da ordem disciplinar da
Instituicdo. Os alunos estdo sujeitos as seguintes sancdes disciplinares, em
decorréncia da gravidade da falta: adverténcia, repreensdo, suspensdo e
desligamento. Na aplicagcdo das penalidades € levada em conta a gravidade da falta e
suas consequéncias.

Nao é permitido o trote e nem jogos na Unidade.

g0 assunto encontra-se regulamentado através da Portaria FATEC/Mogi Mirim n°
07/2007, de 03/09/2007.

Reposicdo de Aulas

As aulas previstas para cada disciplina devem ser ministradas integralmente, dentro
dos prazos previstos pelo Calendario Escolar.

Se o professor estiver eventualmente impedido de comparecer a alguma das aulas,
deve informar a Coordenacao de Curso e os alunos, combinando com eles a forma de
reposicao da(s) aula(s) ndo dada(s).

E compromisso do aluno procurar os responsaveis na instituicdo caso se caracterize

auséncias seguidas ou habituais de seu(s) professor(es), para ajudar na tomada de
providéncias.

Registro Académico - RA
E importante o aluno saber seu Registro Académico (nimero de matricula) que o
acompanhara durante todo o tempo que cursar a Faculdade. O Registro Académico
devera ser mencionado em todos 0s atos escolares: justificativas, requerimentos,
recursos, e quaisquer outros documentos.

Representacéo Estudantil

O Corpo Discente tem como 6rgdo de representacao o Centro Académico, regido por
Estatuto préprio, por ele elaborado e aprovado de acordo com a legislagéo vigente.
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Revisao de Provas

As avaliagfes sao apresentadas diretamente ao aluno, em sala de aula, pelos
professores.

As notas, tanto parciais quanto finais, serdo divulgadas pelo professor responsavel
pela disciplina em sala de aula.

Apbs a entrega das notas na Secretaria Académica, ndo podera haver mudancga nos
registros do Diario de Classe.

O aluno pode requerer revisdo de nota, 24 (vinte e quatro) horas apés a publicacao da
mesma, junto a Secretaria Académica. As revisbes sao feitas pelo Professor da
disciplina ou, no seu impedimento, por outro professor designado pelo Coordenador
do Curso. Apo6s a reviséo, o aluno devera tomar conhecimento do resultado.

Trabalho de Formatura

O Curso Superior de Tecnologia em Mecanica de Precisdo prevé o Trabalho de
Formatura nos contelddos programaticos das disciplinas Construcao em Mecénica de
Preciséo | e Il.

Nao ha previsdo para o desenvolvimento desta atividade no Curso Superior de
Tecnologia em Projetos Mecéanicos.

& CUIDADO! Devido a complexidade de confeccdo dos trabalhos sugerimos que os
mesmos sejam iniciados a partir do quarto semestre. Consulte o Responsavel por
Curso para maiores informagoes.
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Trancamento de Matricula

O trancamento parcial de matricula consiste na desisténcia - por parte do aluno e no
prazo estipulado pelo Calendario Escolar - de cursar uma ou mais disciplinas em que
estiver inscrito, obrigando-se o académico, porém, a cursar pelo menos trés
disciplinas. N&o existe trancamento parcial de matricula para os alunos dos Cursos
Superiores de Tecnologia em Mecénica de Precisdo e Projetos Mecéanicos (Regime
Seriado de Matricula).

O trancamento total de matricula consiste na desisténcia em todas as disciplinas do
semestre. E concedida excepcionalmente, uma Unica vez, pelo prazo maximo de dois
anos, improrrogavel.

Nao sera contado para integralizagéo curricular o tempo em que o aluno estiver com a
matricula trancada em todas as disciplinas.

E vedado o trancamento parcial ou global de matricula para os alunos que ainda nao
concluiram todas as disciplinas pertencentes ao 1o. e 20. periodos da estrutura
curricular dos cursos.

O trancamento parcial ou total de matricula devera ser solicitado na Secretaria da
FATEC nos prazos estabelecidos no Calendario Escolar.

)0 assunto é regulamentado através das Portarias FATEC/Mogi Mirim n°® 04/2007, de
03/09/2007.

Transferéncia
A FATEC/Mogi Mirim
recebe transferéncia de alunos de outras FATEC's ou de outras instituicdes de Ensino

Superior, desde que sejam obedecidas as seguintes condicdes:

) Existam vagas;
) Haja aproveitamento de estudos.
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Para se concretizar a transferéncia sdo necessarios 0s seguintes documentos:

1- guia de transferéncia;

2- certificado de conclusdo do Ensino Médio (20. grau);

3- histérico Escolar da instituicdo de origem;

4- plano de ensino das disciplinas cursadas;

5- curriculo do curso;

6- desdobramento de matérias do curriculo minimo (se houver);

7- copia do decreto de reconhecimento do curso da instituicdo de origem.

g0 assunto encontra-se regulamentado através da Portaria FATEC/Mogi Mirim n°
05/2007, de 03/09/2007.

Transferéncia para outra instituicao

O aluno regularmente matriculado na FATEC (incluindo aqueles com matricula
trancada) podera requerer sua transferéncia para outra Instituicdo de Ensino Superior,
juntando, para tanto, a declaracdo de vaga fornecida pela instituicdo para qual o aluno
se destina.

A FATEC deve expedir a guia de transferéncia, enviando-a, pela via postal, a
Instituicdo para qual o aluno deseja transferir-se. Deve fornecer, ainda, o Historico
Escolar do interessado, bem como todas as informacdes que a instituicdo de destino
solicitar.

Uma vez encaminhada a guia de transferéncia para outro estabelecimento, o aluno
sera considerado desligado (transferido).
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CONSIDERACOES FINAIS

Sala de Aula

A sala de aula é o espaco reservado aos alunos e professores, portanto, ndo se
admite a presenga de pessoas estranhas (filhos, namorados, etc).

O professor tem autonomia na sala de aula, por isso, qualquer comunicagdo s6 pode
ser dada com sua autorizacao.

Sala dos Professores

E o local privativo dos professores, ndo sendo permitida a entrada de alunos.

Atraso ou Auséncia de Professores

Quando ocorrer atraso ou auséncia dos professores, sdo adotados 0s seguintes
procedimentos:

) Se a comunicagao da auséncia for feita com antecedéncia, a Coordenacéo do
Curso providenciara a substituicéo para que os alunos néo fiquem sem aula;

) Se o motivo da auséncia do professor for imprevisto e de Ultima hora, a classe
entrara em contato com o Coordenador do Curso que tomara as devidas
providéncias;

) Os atrasos dos professores sdo comunicados aos alunos pela Secretaria
Académica.

Proibicdo de Fumar e utilizar Telefone Celular enala de Aula

Por razdes de protecdo a saude alheia é expressamente proibido a professores e
alunos fumar em sala de aula, bem como por forca de Decreto Estadual o uso de
telefone celular.

Traje
Os alunos e alunas devem se apresentar dignamente trajados.

23



Crntro Paura Souza

Centro Estadual de Educagéio Tecnolégica Paula Souza
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Principios de Relacionamento Humano

E de nossa filosofia que o relacionamento entre alunos, professores, funcionarios e
Direcéo seja marcado pelos principios de gentileza, respeito matuo e de fraternidade.
Comportamentos agressivos e desrespeitosos de qualquer das partes serdo
considerados graves infrag8es desses principios. De outro lado, rejeitamos o principio
do paternalismo: o que significa que cada um deve desempenhar as func¢des que
possui no contexto institucional, dentro da ética profissional educacional.

Siléncio
Por questao de respeito aos colegas, deve-se manter siléncio nos corredores, patios e

imediac6es da Instituicdo, nos horarios de aulas.

Nao é permitida permanéncia de alunos nos corredores dos blocos de salas de aula,
nas salas da administragdo e nem no patio do Complexo, durante os horarios de
aulas.

Faculdade de Tecnologia de Mogi Mirim
Rua Ariovaldo Silveira Franco, n® 237
Jardim 31 de Margo — Mogi Mirim - S&do Paulo
Telefone/Fax: (19) 3862.0888 ramal 33
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